ZARZADZENIE NR 123 /2022

WOJTA GMINY LUBISZYN
z dnia 20 grudnia 2022 roku

W Sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatku Urzedu Gminy
w Lubiszynie na dzien 31 grudnia 2022 roku

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz.U.
z2021r poz. 217 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatku Urzgdu Gminy
w Lubiszynie w celu ustalenia faktycznego stanu aktywow i pasywow, sprawdzenie sald
wykazanych w sprawozdaniu finansowym na dzien 31 grudnia 2022 roku, rozliczenia oséb
materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie, zwang dalej Inwentaryzacjq.

§ 2. Inwentaryzacja przeprowadzona begdzie w okresie 0od 31 grudnia 2022 roku do 15 stycznia
2023 roku, w tym spis z natury przeprowadzony zostanie w dniu 30 grudnia 2022 roku.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
1 obowigzujacy instrukcjg inwentaryzacyjng, przy uwzglednieniu zasad okreslonych niniejszym
zarzadzeniem.

§ 4. 1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy obja¢: druki $cistego zarachowania.

2. Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia salda nalezy obja¢ aktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach bankowych w tym papierow warto$ciowych, naleznosci, w tym
udzielone pozyczki (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i1 watpliwych, nalezno$ci zagrozonych
w bankach, nalezno$ci wobec o0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytuléw
publicznoprawnych) oraz powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

3. Inwentaryzacja w drodze porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami nalezy obja¢ naleznos$ci z tytutdow publiczno-prawnych, naleznosci sporne i
watpliwe, naleznosci wobec osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, srodki trwate do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony, grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci
(w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu).

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe w nastepujacym sktadzie:
1) Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania:

a) Brzozowska Grazyna- przewodniczacy

b) Szokato Anna- cztonek

¢) Ambroziewicz Teresa -cztonek



2) Inwentaryzacj¢ $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych w tym papierow
wartosciowych, naleznosci, w tym udzielone pozyczki (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i
watpliwych, nalezno$ci zagrozonych w bankach, nalezno$ci wobec o0s6b nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, z tytutdow publicznoprawnych) oraz powierzone kontrahentom wtasne
sktadniki aktywow.

a) Brzozowska Grazyna-Przewodniczacy

b)Szokalo Anna — cztonek

c)Kwiatkowska Anna- cztonek

3) Inwentaryzacj¢ naleznosci z tytutow publiczno-prawnych, nalezno$ci sporne i watpliwe,
naleznos$ci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

a) Brzozowska Grazyna-Przewodniczacy

b) Ambroziewicz Teresa- cztonek

¢) Szokato Anna - cztonek

d) Kwiatkowska Anna — cztonek

4) Inwentaryzacj¢ srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz
praw zakwalifikowanych do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu)
a) Sobierajczyk Magdalena
b) Fraszczynska Klaudia
¢) Szokato Anna
d) Kwiatkowska Anna

5) Rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie:
a) Sowa Paulina
b) Kwiatkowska Anna
¢) Szokato Anna
d) Jurec Grzegorz

§ 6. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji 1 potwierdzenia salda nalezy przeprowadzi¢ wedlug

stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.

§ 8. Do rozliczenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Lubiszynie w drodze weryfikacji lub
uzgodnienia sald, ustalenia, wyceny i ewidencji réznic inwentaryzacyjnych (po uprzednim ich
rozliczeniu przez Komisj¢ 1 zatwierdzeniu przez kierownika jednostki) zobowigzuje
pracownikow merytorycznych referatu Finansow i Budzetu, pod nadzorem Skarbnika.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT



