Zarzadzenie Nr 70/2021
Wojta Gminy Lubiszyn
z dnia 22 pazdziernika 2021r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy
oraz zasad zbywania i sposobu likwidacji sktadnikéw majatkowych Gminy

Lubiszyn

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2021r. poz. 1372 z p6zn. zm.),
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Powotuje, sposrod pracownikéw Urzedu Gminy Lubiszyn, stalg komisje
likwidacyjng, zwang dalej ,.komisjg”, do przeprowadzania likwidacji sktadnikow
majatku ruchomego, bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy Lubiszyn do tego
zakwalifikowanych, w nastgpujacym sktadzie:

1) Ludwik Dohlad — przewodniczacy komisji,

2) Aneta Niekrewicz — czionek,

3) Stanistaw Szczerbicki — czlonek.

§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa, zgodnie z regulaminem dziatania Komisji
Likwidacyjnej, okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzér wniosku o likwidacje zawiera zalacznik nr 1 do Regulaminu dziatania
Komisji Likwidacyjnej.

3. Wzor protokotu z likwidacji sktadnikow majatku zawiera zalgcznik nr 2 do
Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu statej komis;ji likwidacyjnej.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 70/2021
Wojta Gminy Lubiszyn
z dnia 22 pazdziernika 2021r

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ

PRZY URZEDZIE GMINY W LUBISZYNIE

§1

1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej 2-osobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikéw gospodarczych i obstugi zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Lubiszyn.

§2

Do zakresu zadan komis;ji likwidacyjnej nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

przyjmowanie od osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie wnioskow
w sprawie przeprowadzenia likwidacji (zatgcznik nr 1 do Regulaminu);

analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci, ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego;

zbadanie, czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sposobie uzytkowania
komisja likwidacyjna powinna sporzadzi¢ notatk¢ stuzbowa i wraz z protokotem
likwidacyjnym przedstawi¢ Wojtowi w celu wyciagnigcia konsekwencji stuzbowych
w stosunku do os6b winnych,;

zbadanie czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku majg wartos¢ uzytkowa,
sporzadzenie listy sktadnikow majatku majgcych warto$¢ uzytkowa w celu sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania;

przedmioty z listy rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa, ktorych nie zagospodarowano
zgodnie zpkt. 5, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje rowniez
przedmioty wstepnie zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkoweyj;

ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikow, np. poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie, utylizacjg, itd.,
dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, zgodnie z ustalonym
sposobem likwidacji opisanym w § 5;

sporzadzenie, zgodnie ze wzorem (zatagcznik nr 2 do Regulaminu) protokotu
z przeprowadzonej likwidacji, podpisanego przez wszystkich cztonkow komisji
likwidacyjnej, obecnych przy likwidacji i skierowanie do zatwierdzenia przez Wojta
Gminy.

§3

Likwidacja srodkow trwatych nastepuje w przypadku braku przydatnosci gospodarczej i moze
by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:

przypadkami losowymi — np. pozar, powodz, kradziez;

decyzjami ekonomicznymi — np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany Urzadzen;
awarig lub zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

a)
b)

c)

§4

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikoéw
majatku (srodkéw trwatych, wyposazenia), nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do
Komisji Likwidacyjnej. Wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Do wniosku dotacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie - umozliwiajace ocene



=

=

przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.
W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢
ocenianego sktadnika majgtku, dokumentacja nie jest wymagana.

§5

Sposob likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej, uzalezniony jest od

rodzaju rzeczy i materiatu, z ktoérego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazow)
podlegaja, po ich potamaniu, przekazaniu do Gminnej Biblioteki Publicznej
z przeznaczeniem na opal w wyznaczonej bibliotece gminnej; na te okoliczno$¢
sporzadza si¢ protokot z likwidacii,

2) komputery iinny sprzet elektroniczny (monitory, urzadzenia, aparatura, baterie,
akumulatory, telewizory itp.), ktéore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi
przepisami, komisja przekazuje specjalistycznemu podmiotowi, ktory otrzymat zlecenie
dokonania utylizacji; dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji, stanowi zatacznik
do protokotu likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprz¢tu elektronicznego
moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet
przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne iniezelazne), po ich trwatym fizycznym
odksztatceniu, sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu imetali kolorowych; jezeli
w momencie likwidacji (wedtug stanu na okreslony dzien) w Gminie Lubiszyn dziata
kilka punktow skupu, dokonuje si¢ porownania oferowanych cen zakupu i sprzedaje si¢
uzyskany ztom do punktu oferujacego cen¢ najwyzsza (oferty cenowe zatacza si¢ do
koncowego protokotu z przeprowadzenia likwidacji),

4) uzyskane w wyniku sprzedazy S$rodki finansowe wptaca si¢ na podstawie dowodu
ksiegowego uzyskanego z punktu skupu ztomu imetali kolorowych na rachunek
bankowy urzedu.

§6
Zbycie srodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie.
Sprzedaz $rodka trwalego moze nastgpi¢ W drodze publicznego przetargu jezeli warto$¢
rynkowa srodka trwatego przekracza wartos¢ 10.000zt, a jezeli wartosci rynkowej nie
mozna ustali¢, to warto$¢ ksiegowa uwzgledniajaca skutki przeszacowania i zmniejszona
o stopien umorzenia przekracza warto$¢ 10.000z1, lub bez przeprowadzenia przetargu, gdy
przedmiotem sprzedazy sg sktadniki majatkowe, ktorych warto$§¢ wynikajaca z ewidencji
ksiegowej uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia, nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania sktadnikow majatkowych
za srodki trwate,
Nieodptatne przekazanie nastepuje poprzez udostgpnienie kierownikom podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, spis rzeczy posiadajacych wartos¢
uzytkowa w celu zapoznania si¢ iwskazania przedmiotow, ktorych przejeciem sa
zainteresowani, nastgpnie udostepnia Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej
w Lubiszynie wykazu pozostalych przedmiotow, nieprzejetych przez podlegle
i nadzorowane jednostki organizacyjne, w celu udzielenia nieodptatnej pomocy rzeczowej
0sobom Kkorzystajagcym z pomocy osrodka.

§7
Protokot z likwidacji sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Zatwierdzony przez Wojta protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finansowego w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji Srodkow
trwatych 1 ewidencji ksiegowe;.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu dziatania Komisji

Likwidacyjnej
(pieczec jednostki)
............................. ydnia
WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY LUBISZYN
Lp. Nazwa Nr Cena loé¢ Warto$¢ Warto$¢
inwentarz jedn. (zh) (szt.) poczatkowa umorzona
(zh) (zh)
1.
2.
3.
4.
5.
6.

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

Zatwierdzam



Zafacznik Nr 2
do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej

(pieczel jednostki)

PROTOKOLNR .............
LIKWIDACJII SKLADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu Gminy w Lubiszynie
w skfadzie:
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przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby, ktérej mienie zostato powierzone

..................................................................... i stwierdzita, ze sktadniki wymienione we wniosku z

Podpisy:
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