Zarzadzenie nr 52/2017
Wéjta Gminy Lubiszyn
z dnia 6 lipca 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego w celu realizacji zadania pod nazwa
»Utworzenie lub wyposazenie Klubu Senior+”

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U
z 2016 r., poz. 446 ze zmianami)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Powoluj¢ Zespot Zarzadzajacy, zwany dalej Zespotem w celu realizacji zadania w ramach

Programu Wieloletniego ,,SENIOR +” na lata 2015-2020, pn ,Utworzenie lub
wyposazenie Klubu Senior+”.

2. W sktad Zespotu wchodza:

a. Ewa Stojanowska (kierownik GOPS) - Kierownik Zespotu - koordynator

b. Anna Kokocinska-Biedrzycka - Zast¢pca kierownika Zespotu - wspotkoordynator
Czlonkowie:

c. Kirzysztof Lukaszczuk — obstuga inwestycji, zamdwien publicznych,

d. Grazyna Brzozowska — ksiggowos$¢ projektu.

§2

1. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu, o ktorym mowa w § 1 i podejmowanie
wszelkich dziatan zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz wytycznymi Instytucji
Wdrazajace;.

2. Czlonkowie Zespotu dziataja w zakresach zgodnych z powierzonymi obowigzkami na
stanowisku pracy, a majacych zastosowanie w Projekcie a takze w zakresach zleconych
przez Kierownika Zespotu.

3. Szczegdtowy zakres i zasady dzialania Zespotu okresla zatacznik nr 1.

§3

Zespot, o ktorym mowa w § 1 powoluje si¢ na okres od dnia 6.07.2017 r. do konca realizacji
projektu, nie krocej niz do dnia 31.12.2017 r.

§4
Wykonie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Zespotu.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Lubiszyn
(-) Artur Terlecki



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 52/2017
Wéjta Gminy Lubiszyn

Zasady i zakres dzialania Zespolu Zarzadzajacego projektem pn. ,,Utworzenie lub
wyposazenie Klubu Senior+”

1. Do zadan Kierownika Zespotu Zarzadzajacego nalezy:

oo

Koordynacja dziatan w zakresie realizacji projektu,

Kontrola projektu,

Nadzorowanie postepu prac — zakresu poszczeg6lnych zadan i czasu ich wykonania,
Prowadzenie dziatan promocyjnych projektu, w tym zamieszczanie tresci zwigzanych
z projektem na stronie internetowej Gminy Lubiszyn,

2. Do zadan Zastepcy kierownika Zespotu:

—STe@oho oo o

Prowadzenie dokumentacji projektu,

Sporzadzanie wnioskow o ptatnose,

Rozliczenie projektu,

Wspomaganie w pracach zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,
Dbanie o zachowanie zgodnosci procedur,

Monitoring wskaznikow projektu,

Utrzymywanie kontaktow ze Zleceniodawca,

Archiwizowanie dokumentacji projektu,

Udziat w czynno$ciach odbiorowych wykonanych dostaw i ustug.

3. Czlonka zespotu w zakresie inwestycji 1 zamowien publicznych nalezy:

P00 o

Organizacja 1 prowadzenie udzielania zamowien publicznych,

Organizacja prac inwestycyjnych,

Nadzor nad pracami inwestycyjnymi,

Uczestnictwo w wyborze rozwigzan technicznych w ramach prowadzonej inwestycji,
Udziat w procedurach odbiorowych wykonanych dostaw i ustug.

4. Czlonka Zespotu w zakresie ksiggowos$ci nalezy:

a.
b.
C.

d.

Zabezpieczenie srodkow finansowych na potrzeby realizacji projektu,

Nadzor nad ich wykorzystaniem zgodnie z przepisami prawa,

Sporzadzanie dokumentow finansowych projektu, w tym wypehienie Sprawozdan
W cze¢$ci zwigzanej z wykonaniem wydatkow.

Archiwizowanie dokumentow finansowych projektu.

5. Czlonkowie Zespotu w ramach ich kompetencji wykonuja obowigzki wynikajace z zadan
przypisanych dla Zespotu projektowego we wniosku o dofinansowanie oraz wszelkie
czynnos$ci wynikte w trakcie realizacji projektu, zmierzajace do jego prawidlowej realizacji
I rozliczenia.



Cztonkowie Zespolu podejmuja kolegialnie decyzje w sprawach dotyczacych realizacji
projektu, niebedacych zadaniem wiasnym poszczegdlnych cztonkow zespotu.

Posiedzenia Zespotu w zaleznos$ci od potrzeb zwotuje Kierownik Zespotu.

W posiedzeniach Zespotu mogg bra¢ udziat rowniez inne osoby, ktérych obecnos$¢ bedzie
zasadna.

Kierownik Zespotu informuje Woéjta Gminy o podejmowanych dziataniach zmierzajacych
do realizacji projektu.



