
załącznik nr 2 do Zarządzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Lubiszyn 

Zastępstwa z tytułu nieobecności w pracy 

pracowników Urzędu Gminy Lubiszyn 

Ustala się następujące zasady pełnienia zastępstw w Urzędzie Gminy w Lubiszynie: 

1. Zastępstwo w czasie nieobecności wójta pełni  zastępca wójta. 

2. W razie nieobecności zastępcy wójta jego zastępstwo pełni wójt. 

3. Skarbnika  zastępuje zastępca skarbnika. 

4. Zastępcę skarbnika zastępuje skarbnik. 

5. Zastępstwa w RFB: 

1) pracownika na stanowisku ds. wymiaru podatków zastępuje pracownik na stanowisku 

ds. księgowości podatkowej, 

2) pracownika ds. księgowości podatkowej zastępuje pracownik ds. wymiaru podatków, 

3) pracownika ds. płac zastępuje pracownik ds. księgowości budżetowej, 

4) pracownika ds. księgowości budżetowej zastępuje pracownik ds. płac, 

5) pracownika ds. księgowości oświatowej zastępuje drugi pracownik ds. księgowości 

oświatowej lub pracownik na stanowisku pomocy administracyjnej, 

6) pracownika na stanowisku pomocy administracyjnej zastępuje pracownik ds. 

księgowości oświatowej. 

6. Zastępstwa w RIT: 

1) pracownika ds. gospodarowania mieniem komunalnym i gospodarki mieszkaniowej 

zastępuje pracownik ds. gospodarki wodnej, ochrony środowiska, rolnictwa i gospodarki 

przestrzennej. 

2) pracownika ds. gospodarki wodnej, ochrony środowiska, rolnictwa i gospodarki 

przestrzennej zastępuje pracownik ds. gospodarowania mieniem komunalnym i gospodarki 

mieszkaniowej 

3) pracownika ds. inwestycji i gospodarki komunalnej zastępuje kierownik RIT. 

4) kierownika RIT zastępuje pracownik ds. inwestycji i gospodarki komunalnej.  

7. Zastępstwa w RPO: 

1) pracownika ds. oświaty, ochrony zdrowia i promocji zastępuje pracownik ds. 

pozyskiwania funduszy pozabudżetowych i realizacji projektów, 

2) pracownika ds. pozyskiwania funduszy pozabudżetowych i realizacji projektów 

zastępuje pracownik ds. promocji, kultury, turystyki i komunikacji społecznej, 

3) pracownika ds. promocji, kultury, turystyki i komunikacji społecznej zastępuje 

pracownik ds. oświaty, ochrony zdrowia i promocji 

8. Zastępstwa w RAO: 

1) pracownika zatrudnionego na stanowisku ds.  administracyjnych 

i sekretariatu zastępuje pracownik ds. kadr  

i administracyjnych, 

2) pracownika ds. obsługi rady, sołectw oraz sekretariatu zastępuje pracownik na 

stanowisku ds. administracyjnych i sekretariatu, 

3) pracownika ds. kadr i administracyjnych zastępuje pracownik ds. obsługi rady, 

sołectw oraz sekretariatu.  

9. Zastępstwa w USC: 

1) kierownika USC zastępuje zastępca kierownika USC 

2) zastępcę kierownika USC zastępuje kierownik USC 

10. Samodzielne: 

1) informatyka zastępuje pracownik na stanowisku ds. zarządzania kryzysowego  

i ochrony przeciwpożarowej, 

2) pracownika na stanowisku ds. zarządzania kryzysowego i ochrony przeciwpożarowej 

zastępuje informatyk. 


