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Zarzadzenie Nr 09/2015
Wojta Gminy w Lubiszynie
z dnia 19.02.2015 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania o
zamoéwienie publiczne.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013r. poz. 594) art.18 ust.2, art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.

Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania procedury
przetargowej i oceny ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na:

,Bankowa obstuga budzetu Gminy Lubiszyn oraz jednostek organizacyjnych

w latach 2015-2017", w sktadzie

Krzysztof Lukaszczuk— przewodniczacy komisji
Danuta Nikolak —sekretarz komisji

Katarzyna Btaszczyk — czlonek komisji

Anna Szokato — cztonek komisji
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§ 2. Wprowadzam regulamin dzialania komisji przetargowej, stanowigcy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Powierzam wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego w
przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 4.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Za zgodno$¢ pod wzgledem
formalnjo - prawnym




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 09/2015
Wéjta Gminy Lubiszyn z dnia 19.02.2015

REGULAMIN PRACY
Komisji Przetargowej, powotanej do przeprowadzenia postepowania o zamdwienia publiczne,
oceny zfozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamdwien publicznych

(tj. Dz. U. z 2013 r.poz. 907) , przepisy aktdw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

1.Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji:

-dokonuje sprawdzenia dokumentacji przetargowej, tresci SIWZ, STWOR oraz dokumentacji
projektowej, przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego,

- bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji podaje kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, podaje sktad komisji przetargowej, nazwy
oferentéw, ktérych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zfozenia ich po wyznaczonym
terminie,

- dokonuje przegladu ofert, okazujac, iz ztozone zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg
$ladéw wskazujgcych na probe naruszenia ich tajemnicy.

- publicznego otwarcia i odczytania ofert w terminie i miejscu okre$lonym w Specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia,

- po otwarciu kazdej oferty, odczyta, nazwe i adres oferenta, informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie,

- przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Sekretarz Komisji;

- przygotowuje opis przedmiotu zamdwienia , okreslenie wartosci zamoOwienia, opracowanie SIWZ w
tym okreélenie warunkéw udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetfniania warunkow udziatu
w postepowaniu,

- umieszcza ogtoszenie o postepowaniu na portalu Urzedu Zaméwien Publicznych.

- przekazuje ogtoszenie wraz z dokumentacja przetargowg w celu umieszczenia na stronie
internetowej Urzedu Gminy,

- zamieszcza ogloszenia o postgpowaniu na tablicy ogtoszern Urzgdu Gminy.

- udziela wyjasnien tresci specyfikaciji,

- sporzadza protokét postgpowania o zaméwienie publiczne zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 26 paZdziernika 2010 roku w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 203, poz. 1458)

- powiadamia oferentéw o dokonaniu korekty oczywistych omytek oraz wzywa do uzupetnienia
brakujacych dokumentéw w ofercie,

- w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, dokonuje uzasadnienia odrzucenia ofert,

- podaje do publicznej wiadomosci wynik postgpowania strona internetowa, tablica ogtoszen i
niezwtocznie powiadamia na pismie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty.

- po ogloszeniu wyboru oferty dokonuje polecenia zwrotu wadium w postepowaniach, w ktdrych
byto ono wymagalne,



- przygotowuje umowe do realizacji zadania,
- umieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia na portalu Urzgdu Zamowien Publicznych.

3.Cztonek Komisji przygotowuje zestawienie ztozonych ofert w trakcie ich odczytania, uczestniczy w
dokonaniu badania i oceny ztozonych ofert, okresla czy kazda z ofert odpowiada warunkom i
zasadom okreélonym w Ustawie prawo zamowien publicznych i SIWZ, czy zostata podpisana przez
uprawnionego przedstawiciela oferenta

- sprawdza oferty pod katem oczywistych pomytek, zgodnie z ustaleniami SIWZ.

- 7ada od wykonawcow wyjasnier dotyczacych tresci zfozonych ofert.

Wszyscy cztonkowie Komisji uczestnicza aktywnie w pracach komisji dokonajg badania i oceny
spetnienia warunkéw wymaganych przez Zamawiajgcego, oceny zfozonych ofert.

W przypadku wniesienia odwotania, komisja zawiesi postgpowanie do czasu ogtoszenia przez Izbg
orzeczenia.

Kierownik jednostki dokonuje wyboru Wykonawcy zatwierdzajac propozycje i protokot komisji
przetargowej.

W przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana jako
najkorzystniejsza, Komisja, sposréd pozostatych ofert uznanych za wazne przedstawi propozycje
ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej, ktora nastgpna w kolejnosci uzyskata najwigkszg ilos¢
punktow.
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