GMINY LUBISZYN
woj. lubuskie

ZARZADZENIE NR 99 /2014

WOJTA GMINY LUBISZYN
z dnia 04 grudnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku Urzedu Gminy
w Lubiszynie na dzien 31 grudnia 2014 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 694 z pdz. zm.)

postanawiam co nastepuje.

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatku Urzedu Gminy
w Lubiszynie w celu ustalenia faktycznego stanu aktywow i pasywow, sprawdzenie sald
wykazanych w sprawozdaniu finansowym na dzien 31 grudnia 2014 roku, rozliczenia os6b
materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie, zwang dalej Inwentaryzacja.

§ 2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 31 grudnia 2014 roku do 15 stycznia
2015 roku, w tym spis z natury przeprowadzony zostanie w dniu 31 grudnia 2014 roku.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
1 obowigzujacg instrukcja inwentaryzacyjng, przy uwzglednieniu zasad okreslonych niniejszym
zarzadzeniem.

§ 4. 1. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy obja¢: druki $cistego zarachowania.

2. Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia salda nalezy obja¢ aktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach bankowych w tym papieréw wartosciowych, naleznosci, w tym
udzielone pozyczki (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci zagrozonych
w bankach, naleznosci wobec o0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytulow
publicznoprawnych) oraz powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.

3. Inwentaryzacjg w drodze porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami nalezy obja¢ naleznosci z tytutéw publiczno prawnych, naleznosci sporne i
watpliwe, naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe w nastgpujacym skiadzie:
1.Inwentaryzacj¢ drukdw Scistego zarachowania:

Kloéska Joanna — przewodniczacy

Brzozowska Grazyna- cztonek

Szokato Anna- cztonek

2 Inwentaryzacje $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych w tym papierdw
wartosciowych, naleznosci, w tym udzielone pozyczki (z wyjatkiem naleznosci spornych i
watpliwych, naleznosci zagrozonych w bankach, naleznosci wobec osob nieprowadzacych ksiag



rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych) oraz powierzone kontrahentom wiasne sktadniki
aktywow.

Brzozowska Grazyna-Przewodniczacy

Szokato Anna — cztonek

Kwiatkowska Anna-cztonek

3.Inwentaryzacje naleznosci z tytutdw publiczno prawnych, nalezno$ci sporne i watpliwe,
naleznosci wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

Brzozowska Grazyna-Przewodniczacy

Ambroziewicz Teresa- cztonek

Szokato Anna - cztonek

Kwiatkowska Anna - cztonek

§ 6. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji i potwierdzenia salda nalezy przeprowadzi¢ wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku.

§ 8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Lubiszynie w drodze weryfikacji
lub uzgodnienia sald, ustalenia, wyceny i ewidencji roznic inwentaryzacyjnych (po uprzednim
ich rozliczeniu przez Komisje i zatwierdzeniu przez kierownika jednostki) zobowigzuje
ksiegowos¢ urzedu, pod nadzorem Skarbnika.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



