WOJT
GMINY LUBISZYN Zarzadzenie Nr 83/2014

woj. lubuskie
Wéjta Gminy Lubiszyn

z dnia 14 pazdziernika 2014r.

w sprawie zmiany dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy
Lubiszyn i Urz¢edu Gminy Lubiszyn

Na podstawie art.4 1 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 1. poz. 330 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 1. poz.885 ze zm.), Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 289) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 26/2012 W¢jta Gminy Lubiszyn z dnia 22 czerwca 2012r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy Lubiszyn i
Urzedu Gminy w Lubiszynie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W zalgczniku Nr 2

Opis Konta 133 — Rachunek budzetu, otrzymuje brzmienie:

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu gminy. Na rachunek ten wptywajg dochody budzetowe realizowane przez
urzedy skarbowe, wpltywy z tytutu subwencji, dotacji, dochody realizowane przez jednostki
budzetowe.

Zapisy na koncie dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z
wyciggiem, natomiast réznice wynikajace z blgedu odnosi si¢ na konto 240 ,,Pozostale
rozrachunki ,, jako sumy do wyjasnienia. Roznice te wyksiggowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie W n konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu
w korespondencji z kontami 222, 223, 224, 901, 909, w tym réwniez sptaty dotyczgce kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow przelanych przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu w korespondencji z kontami
140, 223, 224 oraz wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu i wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.



Analityke do konta 133 prowadzi si¢ w przypadku tworzenia wyodrebnionych rachunkow
bankowych lokat terminowych odregbnie dla kazdego z nich.

Saldo W n konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Typowe zapisy strony W n konta 133 - Rachunek budzetu:

Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wpltywy srodkow z lokaty terminowej 133
2. | Wplyw srodkow realizowanych przez jednostki budzetowe 222
3. | Wpltyw dochodow realizowanych przez Urzad Gminy 901
4. | Wptyw dochoddw z okresu przejsciowego 140
5. | Wpltyw $rodkéw z kredytu 134
6. | Wpltyw $rodkéw z pozyczki 260
7. | Zwrot niewykorzystanych srodkow przez jednostki budzetowe 223
8. | Wptyw dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe 224
9. | Wplyw dotacji, subwencji, udziatow w podatku dochodowym 901
10. | Wptyw dotacji, subwencji otrzymane] w grudniu za styczen 909

nastepnego roku
11. | Mylne wptaty, pomytki bankowe 240
12. | Okresowe wplywy dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z 901

zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych

ustawami realizowanych przez Urzad.

Typowe zapisy strony Ma konta 133 - Rachunek budzetu:

L.p. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Sptata kredytow bankowych 134

2. | Splata zaciggnietych pozyczek 260

3. | Zwrot nadptat dochodow i niewykorzystanych dotacji 901

4. | Okresowe przelewy na wydatki jednostek budzetowych 223

5. |Btedne zapisy w ksiegowosci banku dotyczace wyplat 240

Opis Konta 140 — Srodki pienigzne w drodze, otrzymuje brzmienie:
Konto 140 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkow pienigznych w drodze, w tym:
1. $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciggiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,
2. kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,



3. przelewoéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie W n konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.

Opis Konta 224 — Rachunki budzetu, otrzymuje brzmienie:

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy o ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1. Rozliczenia dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2. Rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
3. Rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetdw.
4. Rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji.

Rozliczenie dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy skarbowe.

Przypisy dochodéw naleznych za poszczegélne kwartaty sg dokonywane na podstawie
sprawozdania Rb 27 z wykonania planéw dochodéw budzetowych urzgdow skarbowych jako
organow podatkowych w zakresie wykonania dochodéw gmin i udzialow jednostek
samorzaddow terytorialnych w dochodach budzetu panstwa.

Wplywy na rachunek budzetu z tytulu dochodéw pobranych przez urzedy skarbowe
ujmowane sg pod datg wyciggu bankowego na koncie 133 w korespondencji z kontem 224.

Ewidencja szczegdélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
1 zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktore powinny wynikaé¢ z kont analitycznych naleznosci
i zobowigzan, prowadzonych wedlug tytutow z poszczegdlnymi budzetami.

Saldo W n konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Opis Konta 260 — Zobowigzania finansowe, otrzymuje brzmienie:
Konto 260 - Zobowigzania finansowe
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegoélnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.



Na stronie W n konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa do konta 260 umozliwiajgcg ustalenie stanu zobowigzan
z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo W n oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Opis Konta 902 — Wydatki budzetu, otrzymuje brzmienie:

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie W n konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo W n konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Plan finansowy dochoddéw i wydatkéw otrzymuje brzmienie:

II. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu.

Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.



Na stronie W n konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

W n konta 991.

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie W n konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany do budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo W n konta okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

2. W zalgczniku Nr 3

Opis Konta 011 — Srodki trwale, otrzymuje brzmienie:

Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161017

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo W n oznaczajgce stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Do szczegotowej ewidencji srodkow trwatych zalicza sie:

— ksiege obiektow inwentarzowych,
— karty $rodka trwatego lub inne urzadzenia ewidencyjne o tym samym znaczeniu,



— tabele umorzeniowe.

Podstawg do rozchodu zuzytych s$rodkéw trwatych jest protokot postawienia w stan
likwidacji, w ktorym poza datg i szczegolowa specyfikacjg srodka trwalego podaje si¢
przyczyny likwidacji i sposob zagospodarowania materialdw lub odpadéw po likwidacji.

W przypadku czgsciowej likwidacji srodka trwalego w protokole nalezy podac
warto$¢ poczatkowsg likwidowanej czesci na podstawie danych okreslajacych podziat srodka
na elementy lub na podstawie komisyjnego szacunku. Protokot likwidacji $rodka trwatego
wymaga podpisu przewodniczacego oraz glownego ksiegowego. Podstawg ksiegowania
przychodu jest przede wszystkim faktura VAT, protokél odbioru obiektu powstalego w
procesie inwestycji, protokét zdawcezo- odbiorczy, zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych lub
darowizny albo spadku.

Dowodami rozchodu $rodka trwatego sg w szczegdlnosci protokdt postawienia srodka
trwalego w stan likwidacji, protokét zdawcezo- odbiorczy, protokodt szkdd, zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych, pokwitowanie odbiorcow.

Dowodami przychodu i rozchodu takich srodkéw trwatych jak: budynki, budowle,
maszyny, $rodki transportowe sg dokumenty: OT dokumentujacy przyjecie i wytworzenie
srodka trwalego oraz PT potwierdzajacy przyjecie srodka trwatego od innych jednostek oraz
przekazanie srodka trwatego do innej jednostki.

Na stronie W n konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci- w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaje operacji
Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych
011 130,080 z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci
ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkows srodkow trwatych
Przychody $rodkéw trwatych nowych ujawnionych
011 800
011 200 Nieodptatne przyjecia srodkdw trwa}ych
Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych
011 800 L
dokonywanych na skutek aktualizacji ich wyceny
Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na
011 800 rzecz Gminy Lubiszyn z tytutu zaptaty za zalegtosci podatkowej w
formie niepieni¢znej (art.66§ 1 pkt.2 Ordynacji podatkowej )

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowe;j,
z wyjatkiem umorzenia, a w szczegolnosci:
— wycofanie (rozchod) srodkéw trwatych w zwigzku z ich likwidacjg (w wyniku
zuzycia, zniszczenia), sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem;
— ujawnione niedobory srodkow trwatych;
— zmniejszenia warto$ci poczatkowe] srodkow trwalych w wyniku aktualizacji ich
wyceny;
- zwrot dostawcom wadliwych srodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancji
lub reklamacji).



Na stronie M a konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci- w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaje operacji
800 011 Wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji ,
powodu zniszczenia lub zuzycia , sprzedazy oraz nieodplatnego
przekazania
200 011 Ujawnienie niedoboru $rodkow trwatych
800 011 Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny
Sprzedaz srodka trwatego:
071 011 a) dotychczasowe umorzenie
800 011 b) nieumorzona cze$¢ wartosci poczatkowej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych ,
b) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych , ktérym powierza si¢ $rodki trwale ,
c) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Opis Konta 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje), otrzymuje brzmienie:

Konto 080 — Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie W n konta 080 uymuje si¢ przede wszystkim:

poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych przez obcych wykonawcow
oraz we wilasnym zakresie,

poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych
od kontrahentéw lub wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci,

poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja, modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci
uzytkowanego $rodka trwatego,

rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
nieodptlatne przejecie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) itp.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
$rodkow trwatych oraz sfinansowanych ze s$rodkéw na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,




Na

warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji (Srodkéw trwatych
w budowie),

rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi,

rozliczenie naktadéw bez efektow itp.

koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogdt kosztow dotyczacych realizowanych srodkéw

trwatych w budowie poniesionych na majgce powsta¢ nowe podstawowe $rodki trwate lub
zwigkszajace warto$¢ juz istniejgcych podstawowych srodkow trwatych. Koszty srodkow
trwatych w budowie obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do
wytworzenia rzeczowych sktadnikow i wykonanych robot i ustug obeych, wartos¢ swiadczen
wlasnych, wartos¢ §wiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczyé do wartosci
wytworzonych przedmiotéw aktywow trwatych, w tym réwniez:

a)
b)

podlegajace odliczeniu podatek od towaré6w 1 ustug dotyczacy inwestycji
rozpoczetych,

naliczone na czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciggnietych przez
inwestora zobowigzan shuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy s$rodkow
trwatlych,

optaty (np. notarialne, sgdowe),

odszkodowania dla oso6b fizycznych 1 jednostek gospodarczych zwigzane z
wykonywang budows,

inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:

dokumentacji projektowej inwestycji,

badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geodezyjnych,

przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszone o
przychody z likwidacji budynkéw 1 budowli zlikwidowanych w zwigzku z
wykonaniem nowych inwestycji,

nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkéw 1 budowli, wylacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym
oddanie do uzywania,

oplaty z tytulu uzywania gruntéw i terendw w okresie budowy inwestycji oraz z
tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przesiedlenie 0sob z terenow
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

zatozenia stref ochronnych,

zalozenia zieleni,

poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwigzane z przebudowa, rozbudowa,
modernizacjg 1 adaptacjg tych obiektdw na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw.
ulepszenie obcych srodkéw trwatych,

ulepszenie wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych,

zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i
Srodkow transportu,

transportu i zatadunku 1 wytadunku oraz montazu,

nadzoru autorskiego, inwestycyjnego i generalnego wykonawcy,

ubezpieczen majgtkowych $rodkow trwatych w budowie,

zagospodarowania pomelioracyjnego,

przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw Iub obiektow, ktore
poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania (szkolenie kadr dla nowych
inwestycji),

nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,



r) niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towarow i ustug (VAT)
dotyczacego inwestycji,

s) claiinnych optat zwigzanych z nabyciem srodkéw trwatych,

t) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Ewidencje szczegdétowa do konta 080 prowadzi si¢ na poszczegdlne przedsigwziecia
inwestycyjne ( zadania inwestycyjne) okreslone w budzetach gminy.
Inwestycje roczne (np. zakup Srodka trwalego) nie muszg by¢ ewidencjonowane osobno.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow
trwalych w budowie i ulepszen.

Opis Konta 135— Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, otrzymuje
brzmienie:

Konto 135 — Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci:

—  Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkow na rachunek bankowy, z tytutu
optat za prowadzong dziatalnosé, a takze oprocentowanie srodkéw na rachunku.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencje szczegdélowag umozliwiajgcg ustalenie obrotdéw
1 stanu $rodkow funduszu .

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkow pienieznych
na rachunku bankowym funduszu.

Opis Konta 400 — Amortyzacja, otrzymuje brzmienie:
Konto 400 — Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji kosztow umorzenia (amortyzacji) sSrodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe sg naliczane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Do umorzenia
stosuje si¢ stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.



Na stronie W n uyjmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo W n, ktére oznacza wysokos¢

poniesionych kosztéw amortyzacji. W koncu roku obrotowego saldo jest przeniesione na
konto 860.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




