Zarzadzenie Nr 86./2014
Wojta Gminy w Lubiszynie
z dnia 21.10. 2014 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o zaméwienie publiczne.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013r. poz. 594) art. 18 ust.2, art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Pzp) (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1.

Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania procedury
przetargowej 1 oceny ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na:

»Przebudowa drogi gminnej w miejscowos$ci Tarnéw dz. nr 482/2 i 482/1”. w skfadzie

1. Krzysztof Lukaszczuk— przewodniczacy komisji

2. Danuta Nikolak — sekretarz komis;i
3. Katarzyna Blaszczyk — cztonek komisji

§ 2. Wprowadzam regulamin dziatania komisji przetargowej, stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Powierzam wykonywanie czynnos$ci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego w
przygotowaniu 1 przeprowadzeniu postgpowania Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wdjt Gminy
Tadeusz Karwasz



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 86/2014
Wajta Gminy Lubiszyn z dnia 21.10.2014

REGULAMIN PRACY
Komisji Przetargowej, powotanej do przeprowadzenia postepowania o zamoéwienia publiczne,
oceny zfozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem powotania.

Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907) , przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

1.Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji:
- dokonuje sprawdzenia dokumentacji przetargowej, tresci SIWZ, STWOR oraz dokumentacji
Projektowej, przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego,
- bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji podaje kwote, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, podaje sktad komisji przetargowej, nazwy
oferentow, ktérych oferty zostaty uznane za niewaine z powodu ztozenia ich po wyznaczonym
terminie,
- dokonuje ogledzin ofert, okazujac, iz ztozone zostaty one w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg
$ladéw wskazujgcych na préobe naruszenia ich tajemnicy.
- publicznego otwarcia i odczytania ofert w terminie i miejscu okreslonym w Specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia,
- po otwarciu kazdej oferty, odczyta, nazwe i adres oferenta, informacje dotyczgce ceny oferty,
terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie,
- przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Sekretarz Komisji;

- przygotowuje opis przedmiotu zaméwienia, okreslenie warto$ci zamodwienia, opracowanie SIWZ w
tym okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdéw udziatu
w postepowaniu,

- umieszcza ogfoszenie o postepowaniu na portalu Urzedu Zaméwien Publicznych.

- przekazuje ogtoszenie wraz z dokumentacja przetargowa w celu umieszczenia na stronie
internetowe] Urzedu Gminy,

- zamieszcza ogtoszenia o postepowaniu na tablicy ogtoszer Urzedu Gminy.

- udziela wyjasnien tresci specyfikacji,

- sporzadza protokdt postepowania o zamdwienie publiczne zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 roku w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 203, poz. 1458)

- powiadamia oferentéw o dokonaniu korekty oczywistych omytek oraz wzywa do uzupetnienia
brakujacych dokumentéw w ofercie,



- w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, dokonuje uzasadnienia odrzucenia ofert,

- podaje do publicznej wiadomosci wynik postepowania strona internetowa, tablica ogtoszen i
niezwtocznie powiadamia na piSmie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty.
- po ogtoszeniu wyboru oferty dokonuje polecenia zwrotu wadium w postepowaniach, w ktérych byto
ono wymagalne,
- przygotowuje umowe do realizacji zadania,
- umieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia na portalu Urzedu Zamoéwien Publicznych.

3.Cztonek Komisji przygotowuje zestawienie ztozonych ofert w trakcie ich odczytania , uczestniczy w
dokonaniu badania i oceny ztozonych ofert, okresla czy kazda z ofert odpowiada warunkom i
zasadom okreslonym w Ustawie prawo zamowien publicznych i SIWZ, czy zostata podpisana przez
uprawnionego przedstawiciela oferenta

- sprawdza oferty pod katem oczywistych pomytek, zgodnie z ustaleniami SIWZ.

- zgda od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Wszyscy cztonkowie Komisji uczestniczg aktywnie w pracach komisji dokonajg badania i oceny
spetnienia warunkéw wymaganych przez Zamawiajgcego, oceny ztozonych ofert.

W przypadku wniesienia odwotania, komisja zawiesi postepowanie do czasu ogtoszenia przez Izbe
orzeczenia.

Kierownik jednostki dokonuje wyboru Wykonawcy zatwierdzajac propozycje i protokdt komisji
przetargowej.

W przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawce, ktdorego oferta zostata uznana jako
najkorzystniejsza, Komisja, sposréd pozostatych ofert uznanych za waine przedstawi propozycje
ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej, ktéra nastepna w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilos¢
punktéw.



