Zarzadzenie nr 15/2014
Woéjta Gminy Lubiszyn
z dnia 10 marca 2014r.

w sprawie: wytycznych do opracowania arkuszy organizacyjnych publicznych
przedszkoli/szkot prowadzonych przez Gmine Lubiszyn na rok szkolny 2014/2015.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r., poz. 594 ze zm.) oraz art. 34a ust. 1 i 2 pkt 3
ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572
ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ ,,Wytyczne do opracowania arkuszy organizacji pracy przedszkoli/szkot
prowadzonych przez Gming Lubiszyn na rok szkolny 2014/2015” stanowigce zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom publicznych przedszkoli/szkot
zlokalizowanych na terenie Gminy Lubiszyn.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Lubiszyn.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Lubiszyn
(-) Tadeusz Karwasz



UZASADNIENIE

Zarzadzenie rozszerza i precyzuje zasady sporzadzania przez dyrektorow projektow
arkuszy organizacji pracy szkot i placowek, w oparciu o obowigzujace przepisy prawne.
Okresla szczegotowo terminy skladania do organu prowadzacego aneksow do arkuszy
organizacyjnych. Okres$lenie zasad przygotowania arkuszy organizacyjnych pozwoli
dyrektorom szkot i placowek na sprawne sporzadzenie dokumentéw i ich ujednolicenie,
a organowi prowadzacemu — utatwi pracg przy ich zatwierdzaniu.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 15/2014
Wojta Gminy Lubiszyn

z dnia 10 marca 2014r.

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI PRACY
PRZEDSZKOLI/SZKOL PROWADZONYCH PRZEZ GMINE LUBISZYN
NA ROK SZKOLNY 2014/2015.

I. Zasady organizacji pracy Przedszkoli, Szkél Podstawowych i Gimnazjow w roku
szkolnym 2014/2015.

1.

1)

2)

Organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2014/2015 okresla
arkusz organizacji pracy przedszkola/szkoly, sporzadzony przez dyrektora placowki
na podstawie planu nauczania z uwzglednieniem planu finansowego
przedszkola/szkoty. Projekt arkusza organizacji pracy przedszkola/szkoly powinien
okresla¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego etapu edukacyjnego
1 z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia:

tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegdlnych przedmiotoéw lub grup

przedmiotow,

liczbe godzin:

a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane,

b) religii/etyki, (religia nadal jest elementem ramowego planu nauczania, realizowana
na tych samych zasadach co dotychczas tj. 2 godz. tygodniowo - rozporzadzenie
0 nauczaniu etyki i religii),

c) nauczania indywidualnego oraz godzin zaje¢ rewalidacyjnych (zgodnie
z aktualnymi orzeczeniami poradni),

d) liczbe godzin wynikajacych z podzialu na grupy.

Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania w szkotach

publicznych.

Liczba uczniow w przedszkolu/oddziale przedszkolnym nie powinna przekroczy¢

25 uczniow.

W roku szkolnym 2014/2015 liczba uczniow w oddziale w klasie I Szkoly

Podstawowej nie moze przekracza¢ 25 ucznidw. Podzialu uczniow klasy I Szkoty

Podstawowej na oddziaty dokonuje si¢ wedtug roku i miesigca urodzenia, poczynajgc

od wuczniow najmlodszych. Liczba uczniow w pozostatych oddzialach szkot

podstawowych i gimnazjow nie powinna by¢ wigksza niz 32 uczniow.

W przypadku wigkszej ilo$ci uczniow w oddziale przedszkolnym, oddziale szkoty

podstawowej lub gimnazjum decyzje o utworzeniu dodatkowego oddziatu badz

zwigkszeniu liczby uczniow w oddziale podejmuje Wojt Gminy Lubiszyn.

W Kklasach IV-VI szkoty podstawowej oraz w gimnazjum podzial na grupy jest

obowiagzkowy:

a) na obowigzkowych =zajeciach edukacyjnych: komputerowych, informatyki
1 technologii informacyjnej w oddziatach liczacych wigcej niz 24 uczniow.
Zajecia mogg by¢ prowadzone w grupie oddziatowej lub migdzyoddziatowe;j
liczacej nie wigcej niz 24 uczniéw, z tym ze liczba ucznidéw w grupie nie moze
przekracza¢ liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowej;

b) na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych w oddziatach
liczacych wigcej niz 24 ucznidow. Zajgcia mogg by¢ prowadzone w grupie



oo

10.

11.

12.

13.

14.

oddziatowej, mi¢dzyoddziatowej lub miedzyklasowej liczacej nie wigcej niz
24 ucznidw. Przy podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania
znajomosci jezyka obcego.

C) na obowigzkowych zaj¢ciach wychowania fizycznego. Zajecia moga byé
prowadzone w grupie oddziatowej, miedzyoddziatlowej lub miedzyklasowej,
a w przypadku zespotu szkét — takze w grupie miedzyszkolnej, liczacej nie wigcej
niz 26 uczniow. Zajecia wychowania fizycznego, w zalezno$ci od realizowanej
formy tych zaje¢, moga by¢ prowadzone lacznie albo oddzielnie dla dziewczat
i chtopcow.

W przypadku oddzialéw liczacych odpowiednio nie wigcej niz 24 ucznidow podziatu na

grupy mozna dokonywac za zgoda organu prowadzacego szkote.

Nie nalezy dokonywa¢ podziatu na grupy w przedmiotach, ktore sa realizowane

z godzin do dyspozycji dyrektora.

Grupa wychowawcza w §wietlicy nie powinna przekroczy¢ 25 uczniow.

Nauczycielom mozna przydzieli¢ godziny ponadwymiarowe w przypadkach, jesli

z planu nauczania danego przedmiotu wynika potrzeba przydzielenia takich godzin

i sg to godziny zgodne ze specjalno$cig tych nauczycieli. Liczba godzin

ponadwymiarowych nie moze przekroczy¢ 7 tygodniowego obowigzkowego wymiaru

godzin  zaje¢.  Przydzielenie  nauczycielowi  wigkszej  liczby  godzin

ponadwymiarowych moze nastgpi¢ wylacznie za jego zgoda, jednak w wymiarze

nieprzekraczajacym %2 tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢c.

Dla dyrektorow i wicedyrektorow liczba godzin ponadwymiarowych nie powinna

przekroczyé Y4 tygodniowego  obowigzkowego wymiaru godzin  zajec.

Przydzielenie dyrektorowi wigkszej liczby godzin ponadwymiarowych moze nastgpi¢

wylacznie za jego zgoda, jednak w wymiarze nieprzekraczajacym Y2 tygodniowego

obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢c. Obowigzkowy tygodniowy wymiar godzin dla

dyrektorow placowek zlokalizowanych na terenie Gminy Lubiszyn okre§la uchwata

Nr XXXV11/289/06 Rady Gminy Lubiszyn z dnia 30 czerwca 2006r. w sprawie: zasad

udzielania i rozmiaru znizek obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin dla

dyrektorow i wicedyrektorow oraz tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin

zaje¢ dla pedagogow i logopedow.

Przyjgcie uczniéw z innego obwodu szkolnego nie moze by¢ podstawa do ubiegania

si¢ o zwigkszenie ilosci oddziatdéw w szkole.

Godziny nauczania indywidualnego oraz zajgé rewalidacyjnych przyznawane bgda

zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami. Informacje o potrzebie

ksztalcenia indywidualnego nalezy przedlozy¢é wraz z arkuszem organizacyjnym

szkoty.

Godziny wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela nalezy

przeznaczy¢ w szczegolnosci na:

a) zajecia wyrdbwnujace szanse edukacyjne ucznioéw,

b) zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze,

C) zajgcia przygotowujace do egzamindw,

d) opieke swietlicows,

e) zajecia artystyczne,

f) zajecia rekreacyjno — sportowe,

g) zajgcia rozwijajace zainteresowania uczniow.

Dyrektor szkoty okresla formy, sposoby i1 okresy udzielania pomocy psychologiczno —

pedagogicznej oraz wymiar godzin dla poszczegolnych form zgodnie z przepisami

prawa okreslonymi w Rozporzadzeniu w sprawie zasad udzielania 1 organizacji

pomocy psychologiczno — pedagogicznej. Podjete decyzje dyrektor uwzglednia



w tworzonym arkuszu organizacyjnym szkoty na rok 2014/2015, biorac pod uwagg
godziny do dyspozycji dyrektora szkoty.

15. Strukture zatrudnienia pracownikow administracji 1 obstugi dyrektorzy szkot
dostosowuja do planu organizacyjnego placowki.

Il. Zasady opracowania arkuszy organizacji Przedszkoli/Szkol prowadzonych przez
Gmine Lubiszyn.

1. Arkusz organizacji pracy przedszkola/szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa o§wiatowego w powigzaniu z planem finansowym
danej placowki. Informacje dotyczace organizacji roku szkolnego winny by¢
wprowadzone prawidtowo i rzetelnie.

2. Arkusze w wersji papierowej z informacjg o zaopiniowaniu arkusza przez rade
pedagogiczng (Nr uchwatly i data podjecia uchwaty: podstawa prawna, art. 41 ust. 2
pkt 1, 4 ustawy o systemie oswiaty) dyrektorzy przedszkoli/szkét przekazuja
w 2 egzemplarzach do Urz¢du Gminy w Lubiszynie w terminie do 30 kwietnia 2014r.

3. Do arkuszy dolacza si¢ (podpisane i opieczetowane przez dyrektora szkoty)

w 2 egzemplarzach nizej wymienione dokumenty, ktore obejmuja:

1) szkolne plany nauczania dla poszczeg6lnych oddziatéw, obejmujace ich pelny cykl
lub pelny etap ksztatcenia opracowane na podstawie przepisow w sprawie ramowych
planow nauczania (zatacznik Nr 1),

2) aktualny wykaz kadry pedagogicznej (petnozatrudnionej i niepelnozatrudnionej),
z informacja o posiadanych przez nich kwalifikacjach, z proponowanym przydziatem
godzin edukacyjnych  zgodnie z organizacjg pracy i przedmiotem nauczania
(zatacznik Nr 2),

3) planowane zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2
pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia - Karta Nauczyciela (zatgcznik Nr 3),

4) informacje dotyczace awansu zawodowego (zalacznik nr 4),

5) wszelkie zmiany w arkuszu organizacji szkoty, dokonywane w trakcie roku
szkolnego nalezy zgtasza¢ niezwlocznie, co najmniej 5 dni roboczych przed datg
wprowadzenia zmian. Zmiany wprowadza si¢ aneksem, ktory zawiera uzasadnienie
zmian (zatacznik nr 5).

4. Dane zawarte w arkuszu organizacji pracy szkoty muszg by¢ tozsame z danymi
wykazywanymi we wszelkiego rodzaju sprawozdaniach.

5. Pracownikow pedagogicznych zatrudnia si¢ zgodnie z ich kwalifikacjami okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegblowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot
i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (t.j. Dz. U z 2013r.,
p0z.1207).

6. W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszu
organizacyjnym szkoty nalezy wykaza¢ wakat.

7. Pracg $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowa¢ biorgc pod uwage godziny odjazdow
autobusow szkolnych, potrzeby rodzicow 1 ucznidw, rzeczywistym czasem
przebywania dzieci w $wietlicy w ramach godzin przyznawanych na jej organizacjg.

8. Zatwierdzenie przez organ prowadzacy arkuszy organizacji przedszkoli/szkot nastepuje
w terminie do 30 maja 2014 r.

9. Dotaczone do arkusza dokumenty, wymienione w ust. 3 pozostaja w dokumentacji
Urzgdu Gminy.




10. Zobowigzuj¢ dyrektorow szkot do przestrzegania rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego
(Dz. U. z 2002r. Nr 46, poz. 432 ze zm. ) w zakresie ustalania dodatkowych dni
wolnych od zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
kompetencji wymienionych w nich organow.

11. Zaopiniowany 1 zatwierdzony przez Wojta Gminy arkusz organizacji szkoly stanowi
dla dyrektora podstawg¢ do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli
1 pracownikéw administracyjno — obstugowych.



