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Gminy Lubiszyn

RS Zarzadzenie Nr&f./ZOll
Wajta Gminy w Lubiszynie
z dnia 27 grudnia 2011 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o zaméwienie publiczne.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr
142 2 2001 r, poz. 1591) art. 18 ust.2, art. 19 ust. 1, 3 i art. 21 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

§ 1.

Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania procedury
przetargowej i oceny ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,Zakup paliw plynnych na potrzeby Zakladu Uslug
Komunalnych w Lubiszynie”, w skladzie:

1. Danuta Nikolak — Przewodniczacy Komisji
2. Katarzyna Blaszczyk — sekretarz komisji
3. Roman Jaworski — czlonek komisji

§ 2.
Wprowadza si¢ regulamin dzialania komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. Komisja pracowa¢ bedzie w oparciu o regulamin.

§ 3.

Jednoczesnie powierzam wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajacego w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania Przewodniczacemu
Komisji Przetargowe;j.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej, powolanej do przeprowadzenia post¢gpowania

0 zam

oferty

1.1

6wienia publiczne, oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej

Komisja rozpocznie dzialalnos¢ z dniem powolania.

Komisje obowiazujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759) , przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego

regula
9
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2.1

minu.

Do zadan komisji nalezy:

. Przygotowanie dokumentacji do postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Ogtoszenie o postgpowaniu na portalu Urzgdu Zamowien Publicznych.
Udzielanie wyjasnien tresci specyfikacji.

Zamieszczenie ogloszenia i Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz
zamieszczenie ogtoszenia o postgpowaniu na tablicy ogloszen Urzedu

Gminy.
Publiczne otwarcie ofert przez Przewodniczacego Komisji.
Dokonanie  oceny  zlozonych  ofert 1  wskazanie oferty

najkorzystniejszej.

Sporzadzenie protokotu postgpowania o zamodwienic publiczne

zgodnie 7z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26

pazdziernika 2010 roku w sprawic protokotu postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 203, poz.

1458) przez sekretarza komisji.-*

Komisja  przedstawia  kierownikowi zamawiajacego  propozycje

wykluczenia ~ wykonawcy,  odrzucenia  oferty  oraz = wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Otwarcie ofert.

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie i miejscu

okreslonym w Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:

- bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji podaje

kwote, jakq Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

- skfad komisji przetargowej

- nazwy oferentéw, ktorych oferty zostaly uznane za nicwazne z
powodu ztozenia ich po wyznaczonym terminie,

- oferty, okazujac, iz ztozone zostatly one w stanic nieuszkodzonym
oraz nie nosza S$ladéow wskazujacych na préb¢ naruszenia ich
tajemnicy.



4.3. Po otwarciu kazdej oferty, komisja odczyta i odnotuje:
- nazwg i adres oferenta
- informacje dotyczace ceny oferty
- terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofercie.

4.4. Komisja moze rowniez poinformowac zabranych o przewidywanym
terminie rozstrzygniecia postgpowania i podania wynikéw do
publicznej wiadomosci.

5. Ocena ztozonych ofert.

5.1. W trakcie badania i oceny ztozonych ofert komisja okresli, czy kazda z
ofert:

- odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w Ustawie prawo
zamowien publicznych i SIWZ.
- Zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta
- Komisja dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych
pomytek, zgodnie z ustaleniami SIWZ.
- Komisja moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
6.2. Komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omytek.
6.3. Komisja dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych przez oferentow
6.4. Cztonkowie komisji dokonaja oceny ztozonych ofert
- wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja
sporzadzi streszczenie i porownanie ztozonych ofert .
- w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja dokona
uzasadnienia odrzucenia ofert.
7. W przypadku wniesienia odwotania, komisja zawiesi postgpowanie do czasu
ogloszenia przez Izbg orzeczenia.
8. Po zakonczeniu oceny ofert, Komisja przedstawia kierownikowi jednostki
propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
9. Kierownik jednostki dokonuje wyboru Wykonawcy zatwierdzajac
propozycje i protokol komisji przetargowe;.
Wyniki postegpowania Komisja podaje do publicznej wiadomosci i niezwlocznie
powiadamia na pismie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.
10. Komisja umieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia na portalu Urzedu
Zamowien Publicznych.
11. W przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawce, ktorego oferta
zostala uznana jako najkorzystniejsza, Komisja, sposréd pozostatych ofert
uznanych za wazne przedstawi propozycj¢ ponownego wyboru oferty
najkorzystniejszej, ktora nastgpna w kolejnosci uzyskata najwigksza ilos¢

punktow.
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